
KÖRFEZ KAYMAKAMLIĞI 

KÖRFEZ İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI 

 

SIRA NO HİZMET ADI İSTENEN BİLGİ 

VE BELGELER 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

Çiftçi Kayıt Sistemi Başvuruları ve 

Güncellemeleri 

1)Başvuru 

Dilekçesi 

2)Çiftçi Kayıt 

Formu 

3)Arazi Bilgi 

Beyannamesi 

(Muhtar ve 

aza imzalı) 

4)Kimlik 

fotokopisi 

5)Kira Sözleşmesi 

ve kiraya veren 

kişilerin kimlik 

fotokopisi 

6)Tapu 

fotokopileri 

7)Çiftçi Belgesi 

 

 

 

 

 

 

 

1 gün 

 

 

2 

 

Mazot, Kimyevi Gübre ve Toprak 

Analiz Desteklemeleri 

 

1)Çiftçi Kayıt 

Sistemi kaydı 

2)Başvuru 

Dilekçesi 

 

1 gün 

 

 

 

3 

 

 

Yem Bitkileri (Mısır, Fiğ, Korunga, 

Yonca vb.) Desteklemeleri 

1)Çiftçi Kayıt 

Sistemi kaydı 

2)Yem Bitkisi 

Desteklemesi 

Arazi Beyan 

Formu 

3)Destekleme 

Talep Formu 

 

 

1 gün 

4 Süne Survey Çalışmaları  1 ay 

5  

Biçerdöver Kontrolleri 

  

5 gün 

 

6 Yem Bitkisi Kontrolleri  10 gün 

7 Entegre Mücadele Çalışmaları   

1 ay 

8 Kimyevi Gübre Bayii, Zirai İlaç Bayii 

Denetimleri 

  

1 gün 

9 Bitki Koruma Ürünleri Reçete Yazımı  1 gün 

10 Çiftçi Toplantıları  1 gün 



11 Çiftçi Gezileri  1 ya da 2 gün 

12 Çiftçi Kursları  Modüler Programda 

belirtiler süre 

13 Tarım Ürünleri Fiyat İzleme Sistemi 

(TÜFİS) kapsamında işletme denetimi 

ve verilerin sisteme işlenmesi 

 

  

 

 

 

 

 

 

14 

Kırsal Kalkınma Yatırımlarının 

Desteklenmesi Programı kapsamında 

Genç Çiftçi Projelerinin Desteklenmesi 

Programı Başvurusu 

1)Kırsal Kalkınma 

Yatırımlarının 

Desteklenmesi 

Programı Genç 

Çiftçi Projelerinin 

Desteklenmesi 

Programı Tebliği 

2)KKYDP Genç 

Çiftçi Projelerinin 

Desteklenmesi 

Programı 

Uygulama 

Rehberinde 

istenen belgeler 

 

 

Tebliğde belirtilen 

süreler 

 

 

 

 

 

 

 

15 

 

 

 

Kırsal Kalkınma Yatırımlarının 

Desteklenmesi Programı Tarıma Dayalı 

Ekonomik Yatırımlar Programı 

Başvurusu 

1- Kırsal 

Kalkınma 

Yatırımlarının 

Desteklenmesi 

Programı Tebliği 

2- KKYDP 

Tarıma Dayalı 

Ekonomik 

Yatırımlar 

Programı 

Uygulama 

Rehberi 3- 

KKYDP Satın 

Alma El Kitabında 

İstenen Belgeler 

 

 

 

 

Tebliğde belirtilen 

süreler 

16 Tarla Ürünleri, Meyveler ve Sebzelerin 

Üretim ve Verim Durumunun 

Belirlenmesi 

  

12 ay 

17 Gıda Denetimleri ve İdari Yaptırım 

Kararı Uygulaması 

 3 Ay 

18 Gıda Analiz İşlemleri ve Sonuç 

Değerlendirme 

 3 Ay 

19 Yem İşletmeleri Denetimleri ve 

Numune Çalışmaları 

 3 Ay 

20 Başvuru ve Şikayet Denetimleri (Alo 

Gıda 174 Hattı, BİMER, Dilekçeli 

Şikayet) 

 

 

 

 

 

15 Gün 



21 İşletme Kayıt Belgesi Verilmesi 1)Kimlik 

Fotokopisi 

2)Vergi Levhası 

Fotokopisi 

 

15 Gün 

22 Gıda Güvenliği Bilgi Sistemine (GGBS) 

Denetimlerin işlenmesi, İşletme 

güncellemeleri, Analiz ve Sonuçların 

sistem girişi 

  

1 gün 

23 Gıda İşletmeleri ve Analiz Takip 

Sisteminin Yapılması 

 1 gün 

24  

 

 

 

 

Gıda İşletme Onay Belgesi Verilmesi 

*İşyeri Açma 

Çalışma Ruhsatı,      

*Kapasite Raporu,                            

*Atık Su ve Fiziki 

Atık Beyanı,                

*Nüfus Cüzdanı 

Fotokopisi,          

*Vergi Levhası 

Fotokopisi,           

(Şirketler için)                       

*Ticari Sicil 

Gazetesi,                 

* İmza Sirküleri 

 

 

 

 

 

 

6 Ay 

25 Büyükbaş ve Küçükbaş Hayvancılık 

İşletmelerinin Kayıt Altına Alınması 

1. Dilekçe 5 gün 

26 Kanatlı Hayvan İşletmelerinin Kayıt 

Altına Alınması 

Dilekçe 5 gün 

27 Aşılama Çalışmaları ( Şap, Sığır-

Koyun-Keçi Brucella, Kuduz, Koyun-

Keçi Veba, Mavi Dil, Sağlık Taramaları 

 1 gün 

28 Büyükbaş ve Küçükbaş Hayvan Küpe 

Uygulamaları 

Dilekçe 1 gün 

29 Büyükbaş ve Küçükbaş Hayvancılık 

Destekleme (Et-Süt-Bozırk-Manda-

Malak-Koyun-Keçi) Başvurularının 

Alınması 

Dilekçe  

1 ay 

30  

Çiğ Süt Üretiminin Desteklemesi 

Başvurularının Alınması 

1-Müstahsil 

Makbuzu veya 

Fatura 2-

İşletmedeki 

Hayvan Bildirim 

Formu 3-Dilekçe 

 

 

2 ay 

31 Kurban Pazarı Denetimleri Hayvan Sevk 

Raporu 

Pasaport 

 

45 gün 

32 Arı Kovanı Destekleme Başvurularının 

Alınması 

Dilekçe 2-İşletme 

Belgesi 3-

Veteriner Sağlık 

Raporu 4-Tespit 

Tutanağı 

 

 

1 gün 



33  

Hayvan Sevkleri 

1-Dilekçe 

2-Dezenfeksiyon 

Belgesi 

3-Pasaport 

 

1 gün 

34 Hastalık Çıkış Takibi İlgili labaratuar 

sonucu 

1 yıl 

35 Karantina işlemleri İlgili labaratuar 

sonucu 

1 yıl 

36  

İthal Hayvan İşlemleri 

1-Dilekçe 

2-Gümrük Giriş 

Belgeleri 

3-İşletme Kapasite 

Raporları 

 

 

15 gün 

37 Hayvan İşletmesi Tanımlana ve 

Güncelleme 

1-Dilekçe 

2-İşletme Tapusu 

ve Kira Kontratı 

3-Muhtarlık Onayı 

 

1 gün 

38 Ev ve Süs Hayvanları Karantina 

İşlemleri 

İlgili labaratuar 

sonucu 

1 yıl 

39 Serbest Klinik İşlemleri Yönetmelşklere 

Uygun Klinik 

Şartları 

1 gün 

40  

 

Amatör Balıkçı Belgesi 

 

1. Dilekçe                      

2. Nüfus Cüzdanı         

3. 1 Adet  

Fotoğraf                        

4. Ödeme 

Makbuzu 

1 gün (Tespit edilen 

eksiklerin 

tamamlanması için 

verilen süre hariç) 

 

 

 

 

 

 

 

 

41 

 

 

 

 

 

 

Gerçek Kişiler İçin Su Ürünleri 

Tezkeresi  Vize İşlemleri 

1. Dilekçe                      

2. Nüfus Cüzdanı             

3. 1 Adet 

Biyometrik 

Fotoğraf                          

4. Müstahsil 

Belgesi (Vize 

İçin)                      

5. Ruhsat 

Tezkeresinin Aslı 

(Vize İçin)                  

6. Adli ve emniyet 

birimlerinden, 

şahıs hakkında 

arama veya 

yurtdışına çıkış 

yasağı olmadığına 

dair yazı            

7. Ödeme 

Makbuzu 

 

 

 

 

 

 

 

1 gün (Tespit edilen 

eksiklerin 

tamamlanması için 

verilen süre hariç) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

42 

 

 

 

 

 

 

 

Gemiler İçin Su Ürünleri Ruhsat 

Tezkeresi  Vize İşlemleri 

1. Dilekçe                      

2. Nüfus Cüzdanı               

3. Bağlama 

Kütüğü 

Ruhsatnamesi 

veya Gemi 

Tasdiknamesi            

4. Denize 

Elverişlilik veya 

Tonilato Belgesi 

5. Müstahsil 

Belgesi    

6. Gemiler İçin Su 

Ürünleri Ruhsat 

Tezkeresinin Aslı          

7. Ödeme 

Makbuzu 

1 gün (Tespit edilen 

eksiklerin 

tamamlanması için 

verilen süre hariç) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

43 

 

 

 

 

 

 

 

Kıyı Balıkçılığını Destekleme 

Başvuruları 

1. müracaat 

dilekçesi 

2. Balıkçı 

gemisine ait doğru 

ve güncel verilerle 

doldurulmuş anket 

formu                     

3. Bağlama 

Kütüğü 

Ruhsatnamesi 

veya Gemi 

Tasdiknamesi            

4. Denize 

Elverişlilik veya 

Tonilato Belgesi 

5. Ödeme 

Makbuzu 

 

 

 

 

 

 

1 gün (Tespit edilen 

eksiklerin 

tamamlanması için 

verilen süre hariç) 

 

44 Perakende Satış Yerlerinin 

Denetlenmesi 

 1 gün 

45 Balıkçı Barınaklarının Denetimi  1 gün 

46 İç Sular ve Gölet Denetimi  1 gün 

 

 

 

47 

 

 

 

 

 

 

 

TAPDK Yeni Satış Belgesi 

1. İnternet 

Başvurusu 2. Adli 

Sicil Kaydı 

3. İş Yeri Açma 

ve Çalışma 

Ruhsatı                  

4. Vergi Levhası 

5) Nüfus Cüzdanı 

Fotokopisi 

6) Sicil Gazetesi 

Örneği (Şirket 

Başvurularında)     

 

 

 

 

1 gün (Tespit edilen 

eksiklerin 

tamamlanması için 

verilen süre hariç) 

 



7) İmza Sirküleri 

(Şirket 

Başvurularında)     

8) Vekaletname 

Örneği (Şirket 

Başvurularında) 

9) Banka Dekontu 

48  

TAPDK Eski Satış Belgesi Süre 

Uzatımı 

1)Banka Dekontu       

2) Satış  Belgesi 

Aslı         3)İş Yeri 

Açma ve Çalışma 

Ruhsatı 

1 Gün (Tespit edilen 

eksiklerin 

tamamlanması için 

verilen süre hariç) 

 

49 Tarım arazilerinde satış, hibe veya 

takas yolu ile devir işlemlerinin, 5403 

sayılı Kanun   hükümleri 

doğrultusunda yapılmasını sağlamak 

 

1)Resmi yazı (Üst 

yazı Tapu 

Müdürlüğü ve 

Belediye’den ) 

2) Tarım 

Arazisinin Krokisi 

3)Tapu Fotokopisi 

15 gün 

50 Tarım arazilerine ilişkin tevhid, ifraz 

ve vasıf değişikliği gibi talepleri 

değerlendirmek, 

1)Resmi yazı (Üst 

yazı- Tapu 

Müdürlüğü’nden) 

15 gün 

51  

 

Mirasa konu tarım arazilerinin 5403 

sayılı Kanun hükümleri doğrultusunda 

mirasçılara  devrini sağlamak 

 

1)Resmi yazı (Üst 

yazı Tapu 

Müdürlüğü ve 

Belediye’den ) 

2) Tarım 

Arazisinin Krokisi 

3)Tapu Fotokopisi 

15 gün 

52 Mirasa konu tarım arazilerinde 

mirasçıların anlaşmaları konusunda 

teknik destek vermek 

 1 gün 

53 Yeter gelirli arazi büyüklüklerini 

hesaplamak, sürdürülebilir işletme 

ölçeğini belirleyerek  arazi edindirme 

işlemlerini yürütmek 

 1 gün 

54 Tarım arazilerinin değer tespitlerini 

yapmak 

 1 gün 

55 Arazi dağıtım ve kiralama 

çalışmalarını yapmak, yaptırmak, arazi 

satış izni, ipotek ve  temlik işlemlerini 

yürütmek, 

 

 1 gün 

56 Yabancıların tarım arazisi edinimi ile 

ilgili iş ve işlemleri yürütmek 

 

 1 gün 

57 6537 sayılı kanun kapsamında, Tapu 

Müdürlükleri, İcra Daireleri ve diğer 

kurumlardan gelen yazılara cevap 

vermek 

1)Resmi yazı (Üst 

yazı Tapu 

Müdürlüğü ve 

Belediye’den ) 

 

 

15 gün 



2) Tarım 

Arazisinin Krokisi 

3)Tapu Fotokopisi 

58 3083 sayılı kanun kapsamında 

kurumlardan gelen yazılara cevap 

vermek 

 1 gün 

59 Evde Bakım Hizmeti ve Gelir Testi 

yaptırmak için kurumlara müracaatta 

bulunan vatandaşların Tarımsal Gelir 

Hesaplamasını yapmak 

İlgili kurumdan 

gelen resmi yazı 

 

1 gün 

60 Tarım Sigortası yaptırmak isteyen 

vatandaşların SGK tarafından verilen 

formların doldurulması için durum 

kontrollerini yapmak 

İlgili kurumdan 

gelen resmi yazı 

 

1 gün 

61 3294 sayılı kanun kapsamında Sosyal 

Yardımlaşma ve Dayanışma Vakfı 

Başkanlığı tarafından yardım almak 

isteyen vatandaşların Tarımsal Gelir 

durumlarının kontrolleri yapılarak 

tarımsal varlığı olanlara ait raporlar 

düzenlemek. 

1)İlgili kurumdan 

gelen resmi yazı 

 

 

 

 

15 gün 

 


